
Industriekaufmann / Industriekauffrau (m/w/d)
(2231)

 Standort: Rottenburg an der Laaber  Anstellungsart(en): Normalschicht / Tagschicht, Vollzeit  Gehaltsspektrum:
17,14 - 18,00 Euro pro Stunde

Im Bürobereich fühlen Sie sich zu Hause? Dann sind Sie bei unserem Auftraggeber genau richtig.

Aktuell suchen wir für unseren Kunden zum nächstmöglichen Eintrittstermin eine/n Industriekaufmann / Industriekauffrau
(m/w/d) in Vollzeit.

Ihr Aufgabengebiet:

Allgemeine Empfangsaufgaben
Übernahme der Telefonzentrale / eingehende Telefonate weiterleiten
Bewirtung von Gästen 
Bearbeitung von Kundenaufträgen
Erstellung von Kundenangeboten
Posteingang / Postausgang
Stammdatenpflege
Terminkoordination und Terminverwaltung
Einkauf von Büromaterialien

Arbeitszeiten:
Montag bis Freitag von 08.00 bis 16.30 Uhr

Das bringen Sie mit:

Eine abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung
Sie haben erste Berufserfahrungen gesammelt - idealerweise am Empfang oder im Sekretariat
Fundierte Kenntnisse mit den gängigen MS-Office Produkten 
Sie sind loyal und arbeiten gerne im Team
Eine zuverlässige und selbständige Arbeitsweise rundet Ihr Profil ab

Ihre Benefits:

ein Kundenunternehmen, welcher Ihre Arbeit zu schätzen weis
sehr gute Verdienstmöglichkeiten, bereits in der Arbeitnehmerüberlassung
interessante und abwechslungsreiche Tätigkeiten nach ihren Vorstellungen
geregelte Arbeitszeiten
Ansprechpartner, die zu Ihnen stehen und für Sie da sind

Was Bewerber und Mitarbeiter über uns sagen:

Auszug aus google.de

Vielen Dank für die Vermittlung einer Direktanstellung. Schön, dass Ihr so lange am Ball geblieben seid und mit
viel Engagement mit mir zusammen einen neuen Job gesucht hat. Alles Gute, Margit W.

Sehr sympathisch, die Gespräche sind sehr ausführlich und verständlich. Ich wurde herzlich empfangen und
fühlte mich sehr wohl. Kann ich nur weiter empfehlen!



Ein sehr nettes Team. Ich habe immer Hilfe und Unterstützung bei Problemen bekommen. Ich bin sehr
zufrieden mit der früheren Zusammenarbeit und kann ich nur weiterempfehlen. Danke!

Ich bin sehr zufrieden. Alles was besprochen wurde ist so eingetroffen. Schnelle und korrekte Bearbeitung
durchs Team.

Habe sehr gute Erfahrung mit der Goodworx gemacht. Kann ich nur weiterempfehlen.

Sind Sie neugierig geworden?

Dann bewerben Sie sich noch heute! Ein kurzer Klick und Ihre Bewerbung ist bei uns.

Starten Sie jetzt durch!!! Wir freuen uns!!

Nicholas Imenkamp
Personaldisposition / Recruitment

Telefon:    0941 / 280 759 - 0
Email:       bewerbung@goodworx-personal.de

Goodworx GmbH
Prinz-Ludwig-Straße 17
93055 Regensburg

 

Art(en) des Personalbedarfs: AÜ, Direktanstellung, Neubesetzung
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