
Bock auf Bauprojekte und Zahlen?
(2785)

 Standort: Regensburg  Anstellungsart(en): Teilzeit - flexibel  Gehaltsspektrum: 25 Euro pro Stunde

Bock auf Bauprojekte und Zahlen? Werde unser kaufmännischer Allrounder (m/w/d) im Immobilienmanagement!
�����

Du bist ein Zahlenfuchs, hast keine Angst vor Bauprojekten und scheust dich nicht davor, den Hut bei der kaufmännischen
Projektsteuerung zu übernehmen? 

Du hast ein Auge fürs Detail und hast keine Probleme damit, zwischen SAP und Baucontrolling hin- und herzuspringen?
Dann ist diese Stelle genau das Richtige für dich!

Was du tun wirst:

Du übernimmst die kaufmännische Projektbearbeitung auf der Bauherrenseite und hältst die Fäden fest in
der Hand – immer mit einem klaren Blick auf Kosten und Termine.

Du erfasst Projektkosten, die von der technischen Projektleitung ermittelt wurden, und sorgst dafür, dass die
Zahlen stimmen.

Im laufenden Baucontrolling und -reporting arbeitest du eng mit der Technik zusammen und sorgst dafür,
dass alles auf Kurs bleibt.

Betriebsaufträge erstellen und verwalten? Klar, das machst du im Schlaf!

Rechnungen prüfen und die passende Zuordnung zu Kostenstellen vornehmen – und das immer mit einem
kritischen Blick.

Nachtragsmanagement ist für dich kein Fremdwort – du weißt, wie man Verträge richtig aufsetzt und
durchsetzt.

Angebotseinholung, Vergabeempfehlungen und das Erstellen von Vergabedokumentationen – du bist der
Dreh- und Angelpunkt in der Beschaffung von Bau- und Planungsleistungen.

Du kümmerst dich um das Bürgschafts- und Gewährleistungsmanagement – damit alles rechtlich
wasserdicht bleibt.

Und für den Fall, dass jemand die Übersicht verliert: Du bist der Chef bei der Dokumentenablage und machst
Ordnung in den digitalen Plattformen.

Was du mitbringen solltest:

Ein betriebswirtschaftliches Studium oder eine vergleichbare kaufmännische Ausbildung – du weißt, wie
man Projekte verwaltet und Budgets steuert.

Mehrjährige Berufserfahrung in der kaufmännischen Projektbearbeitung auf der Bauherrenseite oder in
Bauunternehmen – du kennst dich aus, wenn es um Immobilien geht.

Der Umgang mit digitalen Tools ist für dich ein Kinderspiel – SAP, Excel, und Co. gehören zu deinem täglichen
Handwerkszeug.

Du trittst selbstbewusst auf und weißt, wie man mit Mitarbeitern, Geschäftspartnern und Dienstleistern
professionell kommuniziert.

Selbstständigkeit und Teamarbeit? Du machst beides! Du bist flexibel, packst an und kannst gleichzeitig im



Team glänzen.

Deine Benefits:

Eine Teilzeitstelle mit 30 Wochenstunden, die du im Gleitzeitrahmen zwischen 6 und 19 Uhr flexibel einteilen
kannst.

Ein dynamisches Arbeitsumfeld, in dem kein Tag wie der andere ist – du wirst nie gelangweilt!

Ein zukunftsorientierter Job im Immobilienmanagement, in dem du wirklich etwas bewegen kannst.

Und: Wir bieten dir ein Team, das genauso motiviert ist wie du und in dem das Arbeiten Spaß macht.

Hast du den Durchblick und Bock auf diese Herausforderung?

Dann zögere nicht und bewirb dich jetzt! Denn wir suchen nicht irgendwen – wir suchen jemanden, der richtig Gas gibt! ��
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